
  

Mini-handleiding voor organisatoren  
De collecteweek 2026 is van 26 t/m 31 
oktober 

 
Hieronder de link met alle informatie voor nieuwe organisatoren 
https://www.diabetesfonds.nl/help-mee/collecte/hoe-help-je-met-de-collecte/collecte-
organisator-worden 
 

• Neem ongeveer 1,5 maand voor de collecte contact op met je collectanten om te 
vragen of ze dit jaar weer meedoen. De gegevens van de collectanten vind je terug in 
CollecteKracht. Hier krijg je toegang toe zodra je besluit de collecte te organiseren.  
 

• Bespreek met de collectant waar en wanneer ze de collectebus(sen) kunnen ophalen, 
of wanneer je ze brengt. Neem ook de looproute door. Deze kan aangemaakt worden 
in CollecteKracht. Spreek ook af waar en wanneer de collectebussen, keycords met 
hoesje en legitimatiebewijzen weer ingeleverd kunnen worden. Werven is niet nodig, 
maar het mag natuurlijk wel. Bekijk onze tips bij werving. 
 

• Voer wijzigingen in het collectantenbestand door in CollecteKracht. 
 

• Bestel de collectematerialen voor je collectanten op tijd. Na de zomervakantie 
ontvang je een e-mail om de materialen te bestellen. De bestelling kan worden 
doorgegeven op de volgende manieren: 

1. digitaal met behulp van CollecteKracht (voorkeur) 
2. telefonisch: 033-462 2055, of via mobiel of WhatsApp: 06-82557644 
3. per e-mail naar collecte@diabetesfonds.nl  

Vanaf half september starten wij met het verzenden van de materialen. 
 

• Maak de collectematerialen klaar voor je collectanten. De onderste sticker op de 
collectebus is vervangen voor een algemene sticker. Maak de legitimatiebewijzen in 
orde en doe het telbriefje in de bus en verzegel de bus. Je vult de uitgiftelijst in met 
de namen van de collectanten erop. 
 

• Een paar dagen voor de collecteweek is het moment van afgifte van de 
collectematerialen aan de collectant. 
 
Als de bussen terug zijn gekomen, tel je het geld met de collectanten of met iemand 
anders. Noteer dit op de telbriefjes, noteer de naam en het bedrag op de uitgiftelijst en vul 
alle gegevens op het afdrachtformulier in. 
 
Als alle bussen binnen zijn, stort je het complete bedrag op de rekening van het Diabetes 
Fonds. Kort voor de collecteweek ontvang je de afstortinstructie via e-mail. Munt- en 
briefgeld moeten op twee verschillende locaties worden afgestort. Om te zien waar je kan 
afstorten kijk je op locatiewijzer.geldmaat.nl. 

• Het afdrachtformulier kun je digitaal via CollecteKracht aan ons toesturen of als het 
niet lukt via de toegestuurde antwoordenvelop.  
 

• Na afloop kun je de collectanten een digitale bedankkaart sturen met het bedrag dat 
zij hebben opgehaald. 
 

• Je kunt altijd hulp vragen aan het collecteteam. Bel 033-4622055, stuur een 
WhatsApp-bericht naar 06-82557644 of mail naar collecte@diabetesfonds.nl. 

 
NB: Kort voor de collecte ontvang je een uitgebreide afstortinstructie via de e-mail. Neem 
een bankpas van ING/Rabo of ABN/AMRO mee en vergeet niet het stortingsbewijs dat u 
van de bank krijgt mee naar huis te nemen. Je moet dit bij de financiële afwikkeling 
inleveren. Tot slot stuurt u de stukken naar het Diabetes Fonds op. 
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